Post epowanie z wnioskiem w organie ewidencyjnym

1. Podjecie dziatalno $ci. Przedsiebiorca moze podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg
juz w dniu ztozenia wniosku z wyjatkiem ztozenia wniosku w wersji elektronicznej
bez podpisu elektronicznego. Z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej nie
trzeba, bowiem czekaé na rejestracje i otrzymanie wypisu z rejestru (poza
dziatalnoscig okreslonego rodzaju, tj. podlegajacej reglamentacji).

2. Wypelnianie wniosku. _ Whniosek w formie papierowej powinien by¢ wypetniony
wyraznie, literami drukowanymi i bez skreslen, bowiem wniosku z poprawkami nie
przyjma naczelnicy urzedéw skarbowych i jednostki terenowe ZUS. W przypadku
pomyiki nie ma jednak bezwzglednego wymogu wypetniania wniosku od nowa.
Jezeli wnioskodawca sie pomylit, musi wypetni¢ dodatkowy dokument EDG-
POPR, w ktorym wskaze rodzaj formularza, numer rubryki wraz z polem oraz
nowg, poprawng tres¢ tego pola. Dokument EDG-POPR podpisuje zar6wno
sktadajacy, jak i organ ewidencyjny.

3. List polecony. Jezeli wniosek zostat przestany do gminy listem poleconym,
podpis wnioskodawcy musi by¢ poswiadczony przez notariusza. Jezeli wniosek
przestany listem zawiera btedy organ ewidencyjny wzywa wnioskodawce do ich
skorygowania (ztozenia nowego wniosku albo ztozenia czesci EDG-POPR).

4. Pelnomocnik. Jezeli wniosek jest sktadany przez petnomocnika przedsiebiorcy,
nalezy do niego dotgczy¢ wazne petnomocnictwo notarialne.

5. Opfaty. Ztozenie wniosku i wydanie zaswiadczenia o wpisie nie podlegajg
zadnym optatom.

6. Czesci wniosku . W kazdym wniosku powinna by¢ wypetniona czes¢ EDG-1
(obie strony), zgodnie z opisem zawartym w instrukcji oraz czes¢ EDG-RB, jezeli
przedsiebiorca posiada rachunek bankowy.

W przypadku przedsiebiorcow wykonujacych dziatalnosé¢ gospodarczg w wielu
miejscach konieczne moze by¢ ztozenie czesci EDG-MW.

W przypadku przedsiebiorcow deklarujgcych wykonywanie wiecej niz 10 rodzajow
dziatalnosci konieczne jest ztozenie czesci EDG-RD.

Pracownik urzedu gminy jest zobowigzany do sprawdzenia wniosku pod
wzgledem formalnym. Dotyczy to jednak tylko danych identyfikacyjnych
wnioskodawcy/petnomocnika oraz danych z wniosku podlegajgcych wpisowi
do ewidencji dziatalnosci gospodarcze).

7. Zakres danych ewidencyjnych _ jest okreslony w art. 7b ust. 2 oraz art. 7ba ust.
1 ustawy — Prawo dziatalno$ci gospodarczej i obejmuje:

1) oznaczenie przedsiebiorcy

2) numer PESEL, o ile taki posiada,

3) numer NIP, o ile taki posiada,

4) oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu przedsiebiorcy, a jezeli stale
wykonuje dziatalno$¢ poza miejscem zamieszkania - rOwniez wskazanie tego
miejsca i adresu zaktadu gtéwnego, oddziatu lub innego miejsca,



5) okreslenie przedmiotu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej zgodnie
z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD2007),

6) wskazanie daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

7) numer telefonu kontaktowego i adres poczty elektronicznej, o ile przedsiebiorca
posiada,

8) informacje o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz
0 wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

8. Brak NIP . Wniosek moze by¢ ztozony przez osobe nieposiadajacg numeru NIP
(obcokrajowiec, osoba, ktora nigdy nie osiggata przychodoéw podlegajgcych
opodatkowaniu itp.)

9. Dane adresowe . Wszelkie dane adresowe powinny by¢ podawane w formacie
I brzmieniu zgodnym z oznaczeniem bazy adresowej TERYT. Nie oznacza
to jednak takiego obowigzku, tylko zalecenie. Podanie adresu w sposob
jednoznaczny i nie budzacy watpliwosci, ale nieodpowiadajgcego nomenklaturze
rejestru TERYT nie moze byé podstawg do odrzucenia wniosku. Zrodio informacii
TERYT strona internetowa GUS

http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa

10. Firma przedsi ebiorcy i spotki cywilne . Przedsiebiorca dziatla pod firma,
W rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego. Firmg jest imie i nazwisko oraz
ewentualnie inne, dowolne okreslenia z zastrzezeniem, ze nie beda one
wprowadza¢ w btad, w szczegdlnosci, co do osoby przedsiebiorcy, przedmiotu
I miejsca jego dzialalnosci oraz zrodet zaopatrzenia. Oznacza to, ze
przedsiebiorca ma jedng firme i zawsze podaje te samg w obrocie prawnym i
gospodarczym. W szczegollnosci nie moze postugiwaé sie ,ré6znymi firmami”
bedacymi np. nazwami poszczegdllnych sklepow, np. raz ,Jan Kowalski Sklep
Spozywczy Jas”, a innym razem jako ,Jan Kowalski Delikatesy Stas”.
Przedsiebiorca dokonujgc wpisu w ewidencji musi na wniosku EDG-1 w pozycji
dotyczacej oznaczenia przedsiebiorcy, ktérego wniosek dotyczy podac takg firme,
jaka postuguje sie w obrocie. Nie ma przy tym zadnych ograniczen, co do jej
dtugosci.

Natomiast w czesci EDG-MW zawierajgcej informacje o dodatkowych miejscach
wykonywania dziatalnosci dopuszcza sie podanie nazwy zwyczajowej dla tych
jednostek lokalnych.

Spotka cywilna nie posiada firmy w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego,
poniewaz nie

jest przedsiebiorca. Przedsiebiorcami sg jedynie wspdlnicy spotki cywilnej.

11. PKD. Przedsiebiorca jest obowigzany do konca 2009 r. podawacC rodzaj
wykonywanej dziatalnosci réwniez wedtug kodow PKD2004. Nie sg to jednak dane
ewidencyjne dla organdéw gmin, lecz informacja wymagana przez urzedy
statystyczne. Zarowno w kolumnie odpowiadajgcej PKD2007, jak i PKD2004, na
pierwszym miejscu kazdej z nich nalezy wskazac dziatalnos¢ przewazajaca.

Dla potrzeb urzedu statystycznego rodzaje wykonywanej dziatalnosci podaje sie
rowniez osobno dla kazdego miejsca wykonywania dziatalnosci. W zwigzku z tym
cze$¢ wniosku oznaczona EDG-RD moze stanowi¢ dalszy cigg zarOwno czesci
zasadnicze] EDG-1 (dodatkowe rodzaje dziatalnosci przedsiebiorcy), jak i czesci
EDG-MW (dodatkowe rodzaje dziatalnosci wykonywanej w dodatkowym miejscu).



W zwigzku z tym cze$¢ EDG-RD musi jednoznacznie wskazywac¢ informacje, czy
stanowi ona kontynuacje czesci EDG-1 czy tez EDG-MW (oznaczanie przez
wnioskodawce poszczegolnych egzemplarzy powalajgce na powigzanie
wiasciwych czesci wniosku EDG-1 miedzy sobg).

12. Brak miejsca na dane . Jezeli w rubrykach wniosku papierowego zabraknie
miejsca na wypetnienie danymi (nie dotyczy to danych zamieszczanych
w czesciach EDG-MW, EDGRB i EDG-RD), dopuszczalne jest dopisane tych
danych na marginesie czy dodatkowej karcie i parafowanie przez wnioskodawce.
Z zastrzezeniem, ze skreslanie i poprawianie danych jest niedopuszczalne
(w takim przypadku nalezy uzy¢ czesci EDG-POPR).

13. W czesci EDG-MW uzywa sie poje¢ z zakresu przepisOw o0 statystyce
publicznej.
Jednostka lokalna to zorganizowana catos¢ (zaktad, oddziat, filia itp.) potozona w
miejscu zidentyfikowanym odrebnym adresem, pod ktérym Ilub, z ktérego
prowadzona jest dziatalnos¢ przez co najmniej jedng osobe pracujgca, przy czym
wyjatkowo:

e zaklady samodzielnie bilansujgce zlokalizowane pod jednym adresem sg
odrebnymi jednostkami lokalnymi,

* objete odrebng rejestracjg prawng organizacyjne czesci podmiotéw (np.
szkoly prowadzone przez osoby fizyczne) sg jednostkami lokalnymi,

» jednostki prowadzace dziatalno$¢ w zakresie transportu sg jednostkami
lokalnymi wedlug miejsc, z ktérych wydawane sg polecenia Iub
organizowana jest praca,

» jednostki prowadzace dziatalno$¢ w zakresie budownictwa sg jednostkami
lokalnymi wedlug miejsca, w ktorym przyjmowane sg zlecenia na
wykonawstwo robot budowlanych i pomocniczych albo wykonywane sg
prace zarzadu, albo prowadzona jest organizacja pracy budowlanej i
pomocniczej: place budéw (miejsca realizacji poszczegolnych buddéw) nie
sq jednostkami lokalnymi,

» sprzedaz obwozna, obnosna oraz punkt sprzedazy detalicznej bez stalej
lokalizacji jak rowniez prowadzenie ustug wytgcznie u klienta jest jednostkg
lokalng w miejscu zamieszkania osoby fizyczne,.

Dla potrzeb ztozenia wniosku nalezy przyja¢ uproszczenie, ze pojecie ,jednostki
lokalnej” jest tozsame z okresleniami zawartymi w ustawie Prawo dziatalnosci
gospodarczej: ,oddziat’, ,miejsce wykonywania dziatalnosci’. Nalezy zauwazy¢, ze
wobec tego nie kazde zgtoszone przez wnioskodawce w czesci EDG-MW
dodatkowe miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, bedzie podlegato
wpisowi w rejestrze REGON. Urzedy statystyczne beda wpisywaly jedynie
te dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci, ktére spetniajg wymagania
przewidziane dla jednostki lokalnej przedstawione powyzej. Jednym z kryteriow,
oprocz odrebnego adresu, bedzie podana przez wnioskodawce w czesci EDG-
MW przewidywana liczba pracujgcych i przewidywana liczba zatrudnionych
(rubryka 14 i 15) przy kazdym dodatkowym miejscu wykonywania dziatalno$ci.



