Przydatne informacje jak zatlo zy¢ wiasn g firm e krok po
kroku.

Z dniem 31 marca 2009 roku, wraz z nowelizacjg ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej weszta w zycie koncepcja tzw. ,jednego okienka”.

KROK 1

Koncepcja ,jednego okienka” zaktada, ze osoby, ktore chcg zatozy¢ wiasng firme,
muszg ztozy¢ w Urzedzie Gminy jeden wniosek EDG — 1.

Whiosek ten jest jednoczes$nie:

» wnioskiem o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (Urzad Gminy),

» wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej (REGON — Urzad Statystyczny),

* zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym, o ktorym mowa w
przepisach o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (NIP—
Urzad Skarbowy),

* zgtoszeniem ptlatnika sktadek albo jego zmiany w rozumieniu przepiséw o
systemie ubezpieczen spotecznych albo zgtoszeniem oswiadczenia o
kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego (ZUS).

Whiosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (Formularz) stanowi
robwnoczesnie:

» wniosek o zmiane danych we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
» wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

» wniosek o wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

» zawiadomienie o zaprzestaniu wykonywania (likwidacji) dziatalnosci
gospodarczej.

Od dnia 31 marca 2009r. wnioski 0 wpis oraz wnioski 0 zmiane wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej sg zwolnione z optaty.

Formy ziozenia wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej:

* osobiscie lub przez peinomocnika w urzedzie gminy

- jezeli wniosek sktadany jest przez petnomocnika przedsiebiorcy, nalezy do niego
dotgczyé wazne petnomocnictwo,

* listownie (listem poleconym)

- jezeli wniosek zostanie przestany listem poleconym, podpis wnioskodawcy musi
by¢

poswiadczony przez notariusza,

* elektronicznie (za posrednictwem formularza on-line dostepnego na stronie
internetowej gminy:

- jezeli wniosek o wpis zostanie podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym
beda miaty zastosowanie przepisy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne,

-jezeli wniosek nie zostanie podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym,



organ ewidencyjny zawiadamia przedsiebiorce o terminie i miejscu podpisania
wniosku; w takim przypadku dniem ziozenia wniosku jest dzien, w ktorym
przedsiebiorca podpisat wniosek. W takim przypadku podjecie dziatalnosci
gospodarczej moze nastgpi¢ od daty podpisania wniosku , a nie wystania go do
urzedu, bowiem wniosek traktuje sie jako ztozony tylko wtedy, gdy jest podpisany.

KROK 2

Pomimo ztozenia oswiadczenia we wkasciwym Urzedzie Gminy/Miasta niezbedne
bedzie ztozenie w Urzedzie Skarbowym deklaracji o formie opodatkowania,
wedtug ktorej przedsiebiorca bedzie rozliczat firme.

KROK 3

Konieczna jest rowniez wizyta w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych celem
zlozenia deklaracji ZUS ZUA, a w nastepnej kolejnosci deklaracji ZUS DRA.

KROK 4

Zgodnie z ustawg o swobodzie dziatalnosci gospodarczej dokonywanie lub
przyjmowanie ptatnosci zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig gospodarczg
nastepuje za posrednictwem rachunku bankowego przedsiebiorcy w kazdym
przypadku, gdy: strong transakcji, z ktérej wynika ptatnosg, jest inny
przedsiebiorca oraz jednorazowa warto$¢ transakciji, bez wzgledu na liczbe
wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza rownowarto$¢ 15.000 € przeliczonych na
ztote wedtug Sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano
transakcji.

Aby zalozy¢ konto firmowe nalezy przedstawié¢ nastepujace dokumenty:

» dowdd osobisty,
 zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
 zaswiadczenie o nadania numerow NIP i REGON

KROK 5

Nie ma ustawowego obowigzku posiadania pieczatki firmowej, jednak w praktyce
wiekszos$¢ urzedow jej wymaga. Nalezy umieéci¢ na niej dane, takie jak: petna
nazwa firmy, adres, numer NIP i REGON.



