URZĄD MIASTA I GMINY W SEROCKU

05-140 Serock;  Rynek 21;   tel. (22) 782 74 36; fax. 782 74 99; www.serock.pl

OL.0114 – 63/05


             KARTA USŁUG

	ZAŚWIADCZENIE O NIEZALEGANIU W PODATKACH  LUB STWIERDZAJĄCE STAN ZALEGŁOŚCI


	Podstawa prawna
	art. 306a – 306h ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r., Nr 8, poz. 60 z późn. zm.)

	Wymagane dokumenty
	wniosek o wydanie zaświadczenia.

	Opłaty
	znaki skarbowe, które można nabyć w kasie Urzędu, pokój 39 – kwota uzależniona od tego, do jakich celów ma służyć zaświadczenie. Zwolnione są zaświadczenia dotyczące spraw: alimentacyjnych do ZUS-u, KRUS-u, MOPS-u świadczeń socjalnych oraz do szkoły. Od pozostałych np w celu przedłożenia w banku, przy zakupie ratalnym pobiera się opłatę w wysokości:

· za wniosek – 5 zł

· za wydanie zaświadczenia – 11 zł

· za wydanie zaświadczenia o niezaleganiu – 15 zł.

	Miejsce składania dokumentów
	Urząd Miasta i Gminy Serock, ul. Rynek 21, 05 –1 40 Serock, sekretariat - pok. 23 w godz. 8.00 - 16.00, pierwszy piątek miesiąca 10.00 – 18.00.

	Termin załatwienia sprawy
	do 7 dni od dnia złożenia wniosku

	Odwołanie
	Na postanowienie odmawiające wydania zaświadczenia lub odmawiające wydania zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się przysługuje zażalenie Samorządowego Kolegium Odwoławczego, ul. Senatorska 35, Warszawa w terminie 7 dni od daty doręczenia postanowienia, za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Serock. Opłata za wniesienie zażalenia wynosi 5 zł i 0,50 gr od każdego załącznika w formie znaczków skarbowych naklejonych na zażaleniu.

	Sprawę załatwia


	Referat Finansowo – Budżetowy:

1. podinspektor ds. wymiaru podatku Gabriela Janecka (pok.36), telefon: 782 74 36 wew. 507, w godz. 8.00 – 16.00, pierwszy piątek miesiąca 10.00 – 18.00.
2. referent ds. wymiaru podatku Ewa Zaremba (pok.36), telefon:  telefon: 782 74 36 wew. 507, w godz. 8.00 – 16.00, pierwszy piątek miesiąca 10.00 – 18.00.
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