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             KARTA USŁUG

	1) WPIS DO EWIDENCJI DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

2) ZMIANA WPISU W EWIDENCJI DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

3) WPIS INFORMACJI O ZAWIESZENIU DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

4) WPIS INFORMACJI O WZNOWIENIU DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
5) ZAWIADOMIENIE O ZAPRZESTANIU DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ


	Podstawa prawna
	-  ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie działalności gospodarczej   (Dz.U. z 2007r. , Nr 155, poz. 1095 z późn. zm.)

-  ustawa z dnia 19 listopada 1999 r. – Prawo działalności gospodarczej          ( Dz. U. Nr 101,  poz. 1178 z późn. zm.) 
- ustawa z  dnia 2 lipca 2004 r. - Przepisy wprowadzające ustawę                  o swobodzie działalności gospodarczej (Dz.U. Nr 173,  poz.1808 z późn. zm.)

- ustawa z dnia 19 grudnia 2008r,. o zmianie ustawy o swobodzie działalności gospodarczej oraz o zmianie niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2009r.  Nr 18, poz. 97)
- rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności


	Wymagane dokumenty


	Wniosek o wpis do ewidencji działalności gospodarczej, który będzie jednocześnie wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej (REGON), zgłoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym powinien zawierać:
· oznaczenie przedsiębiorcy, tj. imię i nazwisko i ewentualnie nazwa, pod jaką podejmuje działalność gospodarczą oraz numer PESEL o ile posiada
· numer  NIP przedsiębiorcy o ile posiada, 
· miejsce zamieszkania,

· o ile wykonywanie działalności będzie stale odbywać się poza miejscem zamieszkania, miejsce wykonywania , w tym zakład główny oraz inne stałe miejsca wykonywania działalności,
· przedmiot działalności , zgodnie z PKD-2007

· datę rozpoczęcia działalności, która może być dniem złożenia wniosku lub dniem późniejszym niż złożenie wniosku (art. 14 ustawy o s.dz.g.)
· numer telefonu kontaktowego i adres poczty elektronicznej  o ile posiada,
· wniosek o  wpis do ewidencji działalności gospodarczej może być przesłany listem poleconym oraz drogą elektroniczną.



	Opłaty
	-  zgłoszenie wpisu / zmiany / zawieszenia / wznowienia / zaprzestania wykonywania działalności gospodarczej nie podlega opłacie 


	Miejsce składania dokumentów
	Urząd Miasta i Gminy w Serocku, ul. Rynek 21, 05 –1 40 Serock, sekretariat - pok. 24 w godz. pon. 8.00 – 18.00, wt. – ptk. 8.00 - 16.00



	Uwagi
	- w każdym z wymienionych przypadków ( wpis, zmiana, zawieszenie, wznowienie, zaprzestanie) powinna być wypełniona część EDG – 1 i 2 strona, zgodnie z opisem zawartym w instrukcji oraz część EDG-RB , jeżeli przedsiębiorca posiada rachunek bankowy, 

- w przypadku przedsiębiorców wykonujących działalność gospodarczą w wielu miejscach konieczne może być złożenie części EDG-MW, 

- w przypadku przedsiębiorców deklarujących wykonywanie więcej niż 10 rodzajów działalności należy złożyć części EDG-RD,

- wniosek w formie papierowej powinien być wypełniony wyraźnie, literami drukowanymi i bez skreśleń ponieważ wniosku z poprawkami nie przyjmą naczelnicy urzędów skarbowych i jednostki terenowe ZUS. W przypadku pomyłki należy wypełnić dodatkowy dokument EDG-POPR.

- po dokonaniu wpisu/ zmiany/ zawieszenia/ wznowienia/ wykreślenia -  kopię wniosku wraz  z zaświadczeniem/ decyzją organ ewidencyjny niezwłocznie przesyła do naczelnika urzędu skarbowego, urzędu statystycznego, jednostki terenowej ZUS albo Centrali KRUS .
- druki wniosków dostępne są na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki www.mg.gov.pl w zakładce „jedno okienko”.


	Termin załatwienia sprawy
	Ustawa  nie przewiduje dla gmin terminu na dokonanie wpisu. Pożądane jest załatwianie spraw ewidencyjnych przedsiębiorców składających wniosek niezwłocznie.


	Odwołanie
	nie przysługuje

	Sprawę załatwia


	Referat Spraw Obywatelskich , pok. nr 1

Małgorzata Popowicz – inspektor ds. ewidencji  działalności gospodarczej
Marzena Goluba – inspektor ds. administracyjnych

tel. (022) 782-88-35 

pon. w godz. 8.00 – 18.00, wt. – ptk. w godz. 8.00-16.00.



Aktualizacja: 01.04.2009 r.

